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●基本工作環境：  

 

 

 

 

模型資訊與單位設定 

視窗/模型資訊/ 

 
 

檢視 樣式 

大工具集 

命令提示列 數值提示列 
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●統計資訊提供檔案內之模型之資料 

 

 

●單位可更改檔案之設定單位 

 

 

●動畫場景間之轉換時間設定 

 

 

 

●設定基本工作環境方式： ●設定平行投影與透視投影： 
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檢視/工具列/… 

點選→大工具集、樣式、檢視 

鏡頭/… 

 

  

 

 

 

 

 

 

工具箱之名稱  

1.  

選取工具（Space） 

●選取物件，可選取線、面，與 AutoCAD 相同的選取法。選

取後可按右鍵進行其他功能。 

●由左至右選取：整個物件在框框內的才會被選取到。 

●由右至左選取：只要被框框碰到的物件就會被選取到。 

●加按 Shift=增加或減少選取；加按 Ctrl =增加選取；加按 Shift 

+Ctrl=減少選取。 

2.  

顏料桶工具（B） 

●用來替平面物件著色與貼材質。 

3.  

橡皮擦工具（E） 

●用來消除物件（線）。 

●加按 Shift=隱藏物件（線） 

4.  

矩形工具（R ） 

●畫矩形。當畫出矩形後，每一個邊都是一個直線物件，可單

獨選取，當直線被刪掉後，矩形不成平面，因此著色區域

會消失。與直線畫法相同，先點取起始點後，拉動範圍，
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等到提示區出現長寬距離，方可鍵盤輸入“xxx,xxx“。 

5.  

直線工具（L） 

●先定義出平面的所在位置會比較好畫出直線，否則很容易畫

在標準平面上。當畫直線時，點取一點起始點後，拉動直

線，提示區右方會出現長度，此時可以直接利用鍵盤輸入

線的長度。（距離單位從使用者設定更改）當線與線連成一

平面時，系統會自動著色。 

●加按 Shift=鎖定軸向 

6.  

圓形工具（C） 

●畫圓形。整個圓的邊界是同個物件，但是實際上卻是由許多

直線連成的多邊形，因此可以用直線連線圓上面的各點。

（不是完全的弧形，是由直線構成的超多邊形）在點選起

始點前，可以先用鍵盤輸入“邊（side）的數量“ 

●鍵入數值+s=邊之數量       鍵入數值+r=圓之半徑 

7.  

工具（A） 

●畫弧線。弧線本身是同個物件，即使 side 只有 2。與圓相同，

可以在點取起始點前先設定 side 數量。點取起始點後，可

輸入的距離為弧線端點到端點的距離。設定距離後，拉動

弧線，可輸入的第二個距離為 bulge 長。(突出部份離端點

到端點直線的最遠垂直距離) 

8.  

多邊形工具（P） 

●畫外接於圓的正多邊形。可畫正三角形、正四邊形、正多邊

形。整個多邊形的邊界視同個物件。在點選起始點前，可

先決定 side 的數量，按 enter 確定。點選起始點後，提示

區可輸入的值為外接圓的半徑。 

9.  

移動工具（M） 

●”普通移動”可先選擇物件後，選擇移動方向，然後鍵入距

離，方可將整個物件位移所設定的距離。”複製移動”為，

原本的物件仍然在原處，但是會複製出一個同樣的物件位

移到我們想要的位置。兩模式的切換為 Ctrl 

10.  

推拉工具（U） 

●將平面物件變成立體物件，也就是將方形、圓形等平面物

件，變成柱狀，或是形成柱狀的凹洞。 

●連擊二下滑鼠可推拉至上一個推拉面。加按 Ctrl=推拉出

一新面。 

11.  

旋轉工具（Q） 

●改變的是物件對於基準線的角度。選擇物件後，先設定基準

線（設定起始角度），接著 

●旋轉物件，此時可鍵入旋轉角度，此時可將物件旋轉特定角

度。 

12.  

路徑跟隨工具 

●可以讓一個物件跟著某個軌跡畫出立體的平面。沿著軌跡掃

出空間。 

●加按 Alt=用面的周界作為跟隨軌道) 

13.  

比例工具（S） 

●縮放物件比例，點選物件後，出現綠色方格，點選某一方格

進行放大或縮小。 

14.  

偏移工具（F） 

●可將物件邊界等距離擴展、收縮。 
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15.  

捲尺工具（T） 

●用來測量長度。當想知道物件長度的時候，或是想在否個距

離之外多畫出其他物件，可利用捲尺來標記適當長度的位

置，或是單純量測長度。有+號的 tape measure 會有製圖輔

助線，沒有+號的 tape measure 則單純為量測距離。兩種模

式按 ctrl 切換。 

●點選線段可增加線段之平行輔助線。 

16.  

標記尺寸工具 

●用法為選取此工具後，點選物件，然後拉出標記線。點選的

物件微點或線，不然選擇面。選取“點”，則可以標記某點

到某點的距離（多用在多邊形等有角的物件，此工具會自動

變成選擇“點”）。選取線。則可以直接拉出此線的標記距

離。 

●標記圓柱的方法有三種，一種為選取兩端點面的圓心，用選

取點的方式標記距離。一種為在圓心到圓心間先畫出一條骨

架直線，然後標記骨架線的長度。最後一種為直接將游標靠

近圓柱，當 zoom in 時，可以選擇到圓柱的邊界，也就是圓

柱的高度，也可以拉出標記直線。另外在標記數字上點兩下

可以手動更改文字 

17.  

量角器工具 

●可測量角度，也可以當作繪圖輔助。當需要特定角度的輔助

線時，可利用此功能。 

●先設定基準線（起始角度）後，方可旋轉角度並且鍵入角度，

電腦會自動繪出輔助線。 

18.  

文字工具 

●標示文字之用。 

19.  

座標工具 

●可更改基準座標軸。 

20.  
3D 文字工具 

●可製作立體文字。 

21.  

環繞工具 

●旋轉視角，持續按住滑鼠滾輪不放可轉換成此工具。 

22.  

平移移動視角工具（） 

●Shift+按住滑鼠滾輪不放→可轉換成此工具。 

23.  

放大鏡工具 

●按住滑鼠左鍵後前後移動可放大縮小。 

●鍵入數值=透視之視角 

●鍵入數值後加 mm=透鏡之焦距 

24.  

全部物件檢視工具 

●將檢視範圍調整成全部物件都能看到之檢視比例。 
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25.  

上一次檢視工具 

●復原為上一次鏡頭檢視 

26.  

下一次檢視工具 

●取消復原為下一次鏡頭檢視 

27.  

定位鏡頭工具 

●將鏡頭放置在特定位置。鍵入數值=鏡頭高度 

28.  

環顧工具 

●配合定位鏡頭工具使用，定位鏡頭工具決定鏡頭位置與高

度；此工具決定鏡頭之方向。 

29.  

截平面工具 

●將物件剖視檢視。 

30.  

樣式工具 

●可選擇用何種模式觀看物件。 

31.  

陰影工具 

●當立體物件畫出後，可增加陰影效果使其更為逼真。 

 

 

 

 

 

 

 

●基本操作：以矩形工具為例  

Sketchup 操作模式不像 Adobe 系列操作方式以按下滑鼠後不放，開始拽曳，確定大小後，放開滑鼠確定。

Sketchup 操作模式是點一下滑鼠即可，移動滑鼠，確定大小後，再點一下滑鼠確定。如欲建立一 5 公尺╳8

公尺之矩形，操作方式如下： 

1.點選矩形工具 
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2.至工作區域點選滑鼠一下，再開始拽曳，此時數值提示列有所反應，可鍵入 5,8 後，按 enter 鍵確定，

即可繪製一 5 公尺╳8 公尺之矩形。 

  
 

 

 

 

●複製物件：按住 ctrl+編輯指令  

●鎖定座標軸編輯： 

【鎖定 X 軸】：移動前按鍵盤方向鍵中【左鍵】 【鎖定 Y 軸】：移動前按鍵盤方向鍵中【右鍵】 

【鎖定 Z 軸】：移動前按鍵盤方向鍵中【上或下鍵】  

●快速選取物件：  
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【選取面或線】：點滑鼠左鍵一下 【選取相鄰物件】：點滑鼠左鍵二下  

【選取 3D 物件】：點滑鼠左鍵三下  

●陣列繪製操作方式（一）  

欲每隔 4 公尺設置一根柱子，共排六根柱子。 

1.使用選取工具，選取一物件  

 

2.選取移動工具，移動物件 

 

 

2.未確定前位置，按 ctrl 鍵，即可增加一個，如欲移動 4 公尺時，鍵入 4，按 enter 鍵確定，即可增加一個。 
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3.隨及鍵入 5*，即可等距離增加五個物件。 

 
注意：此六個物件是有關連的，如欲解除關連時，點選物件後，點右鍵，選取「設定為唯一」 
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●陣列繪製操作方式（二）  
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欲在 30 公尺設置 7 根柱子 

1.使用選取工具，選取一物件  

 

2.選取移動工具，移動物件 

 

 

2.未確定前位置，按 ctrl 鍵，即可增加一個，如欲移動 30 公尺時，鍵入 30，按 enter 鍵確定，即可增加一個。 
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隨及鍵入/5，即可在 30 公內，等距離增加五個物件。 

 

 

 

 

●鏡射操作方式 
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1.選取欲鏡射之物件，並移動複製一個。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選取物件後，點右鍵，點選「翻轉方向/元件為紅色」，即可完成一鏡射物件。 
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●路徑跟隨繪製方式  
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1.先繪製欲進行路徑跟隨之基本物件 （截面與路徑一定呈垂直） 

 

2.執行路徑跟隨工具，先點選欲執行之面後將滑鼠沿欲執行之邊線繞一圈(或按住 alt 鍵移動至欲執行之面即可) 
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●視角之設定  

1.先使用【定位鏡頭工具】在畫面上點選鏡頭位置後；自動轉換成【環顧工具】，可輸入數值，數值代表鏡頭之

高度，可移動滑鼠控制鏡頭之角度。 

2.選取最佳視角後，可至檢視/動畫/新增場景，此時此一視角將被記錄下來，如要回復此一視角時，只需按一下

場景編號，即可回復。 
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●動畫設定：  

1. 動畫設定前須製作二個以上場景才可製作動畫 

2. 場景浮動視窗開啟：視窗/場景 

3. 執行【檢視】→【動畫】→【設定】開啟動畫視窗，設定場景及過場停留秒數 

4. 預覽動畫：可直接點選場景編號，即可預覽動畫；如要由第一個場景播放至最後一個場景時，

執行「檢視」→【動畫】→【播放】即可預覽動畫。 

●匯出動畫檔案與影像檔案設定：  

1. 執行【檔案】→【匯出】→【動畫】 

2. 出現浮動視窗後，點選《選項》 

 

 

 

 

4：3 為標準螢幕比，16：9 為寬螢幕 

設定畫面大小 

為每秒幾張畫面，標準為 29.97 張，最低為

15 張。 


